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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Fundamento Legal.

El Cementerio Municipal de Sotillo de la Adrada, es un bien de servicio publico de titularidad
del Excmo. Ayuntamiento de Sotillo de la Adrada, al que corresponde su administracion,
direccién y cuidado, salvo en aquello que sea competencia propia de otras autoridades y

organismos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 25.2.K) y 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, en su redaccion dada por Ley 27/2013, 27
diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local, y en relaciéon con lo

dispuesto en el articulo 84 de la misma norma.

En todo lo no regulado en el presente Reglamento, sera de aplicacion el Decreto 16/2005, de 10
de febrero, por el que se regula la policia sanitaria mortuoria en la Comunidad Auténoma de
Castilla y Leon y en todo lo no regulado en éste, el Decreto 2263/1974, de 20 de julio, por el

que se aprueba el Reglamento de Policia Sanitaria Mortuoria.

El Ayuntamiento de Sotillo de la Adrada podra ejercer sus competencias mediante alguna de las
férmulas de gestion directa o indirecta previstas para estos servicios, segun lo dispuesto en los
articulos 55,95 y 111 del Real Decreto 781/1986; articulo 85 de la Ley Reguladora de las Bases
de Régimen Local, y los articulos 5.a) 7 y 11 del Reglamento de los Servicios de las

Corporaciones Locales.

Articulo 2. Objeto.
El objeto del presente Reglamento es la regulacion de la prestacion de los servicios funerarios,
en cumplimiento del deber de control sanitario de los cementerios y policia sanitario mortuorio
y sera de aplicacion al Cementerio Municipal de Prado Ancho, de Sotillo de la Adrada.
Corresponde al Ayuntamiento de Sotillo de la Adrada, directa o indirectamente:
En general:

a) La organizacion, conservacion y acondicionamiento de los servicios e instalaciones, asi

como de las construcciones funerarias.

b) La realizacion de cualquier tipo de obras o instalaciones.
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c) El otorgamiento de las concesiones sepulcrales, y el reconocimiento de los derechos
funerarios de cualquier clase.

d) La percepcion de los derechos o tasas que se establezcan legalmente.

e) El cumplimiento de las medidas sanitarias e higiénicas dictadas o que se dicten en el
futuro.

f) Las demas competencias que le sean atribuibles a la entidad local en virtud de

normativa autonomica o estatal.

En particular:
a) La asignacion de sepulturas, nichos, columbarios y panteones, mediante la expedicion
del correspondiente titulo de derecho funerario
b) Lainhumacién de cadaveres y restos
c) Laexhumacion de cadaveres y restos
d) Eltraslado de cadédveres y restos.
e) Lareduccion de restos
f) El movimiento de lapidas

g) Los servicios de depositos de cadaveres y velatorio.

TITULO II. ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO.

Articulo 3. Administracion del Cementerio.
El Ayuntamiento llevard un registro de cadaveres y restos cadavéricos que se inhumen o

exhumen en el cementerio, en el que figurara como minimo la siguiente informacion:

Sexo: H para hombres y M para mujeres.

Fecha de la inhumacion o exhumacion.

Domicilio habitual y mortuorio, poblacion y provincia.

N.LF y domicilio del peticionario.
Articulo 4. Mantenimiento del Cementerio.

El Ayuntamiento velard por el mantenimiento del orden en los recintos, asi como por la

exigencia del respeto adecuado a su funcion mediante el cumplimiento de las siguientes normas:
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d)

g

Conservar y vigilar el cementerio, mediante personal del Ayuntamiento o empresa
adjudicataria. e informar de las anomalias que observe al 6rgano responsable de los
servicios funerarios municipales.

Cumplir las ordenes que reciba del citado d6rgano en lo que respecta al orden y
organizacion de los servicios del cementerio.

Abrir al publico el recinto del cementerio segiin determine el érgano competente del
Ayuntamiento.

Con el fin de preservar el derecho a la intimidad y a la propia imagen de los usuarios no
se podran obtener fotografias, dibujos y pinturas de las unidades de enterramiento ni de
las instalaciones, ni vistas generales o parciales de los recintos, salvo autorizacion
expresa y escrita siempre del ayuntamiento.

Las obras e inscripciones funerarias deberan estar en consonancia con el respeto debido
al recinto y a las condiciones estéticas que pudiera determinar el Ayuntamiento.

Hacerse cargo de las licencias de entierro.

Archivar la documentacion recibida.

TITULO III. REGIMEN JURIDICO DE UTILIZACION DEL DOMINICIO PUBLICO.

Articulo 5. Titulos funerarios.

El derecho funerario comprende las concesiones a que se refiere el presente titulo. Los derechos

funerarios seran otorgados y reconocidos por el Ayuntamiento, de acuerdo con las

prescripciones de este Reglamento y con las normas generales de contratacion administrativa.

El titulo funerario se otorgard a peticion previa del interesado y detallara los siguientes datos:

Nombre y apellidos, DNI y direccion del titular de la concesion administrativa.
El nombre, apellidos y otros datos de interés del finado.

La ubicacion de su sepultura.

Fecha de adjudicacion y de vencimiento.

Cualquier otro dato que el érgano municipal estime oportuno.

Por la concesion se entiende transferido el derecho funerario, durante su periodo de vigencia,

atendiéndose a lo que consignen las leyes y disposiciones vigentes, bien se repute como

dominio limitado o se considere bajo el punto de vista utilitario de enterramiento
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Articulo 6. Derechos y obligaciones de los titulares de derechos funerarios.
Aquellos que ostenten un titulo funerario tendrén derecho a:
- Exigir la prestacion del servicio en ¢l incluido, con la diligencia, profesionalidad y
respeto exigidos por la naturaleza de la prestacion.
- Formular cuantas reclamaciones considere oportuno ante la Administracion.
- Conservar el Titulo y a su acreditacion para que puedan ser atendidas sus solicitudes de
prestacion de servicios.
- Cumplir con todas las obligaciones contenidas en este reglamento y con las Ordenanzas
fiscales que le afecten, todo ello se hard plena conformidad con los procedimientos y

normas establecidas.

Articulo 7. Inscripcion derecho funerario.
Todo derecho funerario se inscribird en el libro de Registro o en el soporte informatico

correspondiente, acreditandose las concesiones mediante la expedicion del titulo que proceda.

Articulo 8. Uso derecho funerario.

El derecho funerario implica s6lo el uso de las sepulturas del cementerio, cuya titularidad
corresponde Unicamente al Ayuntamiento, de conformidad con lo establecido en este
reglamento. Dicho derecho, tendrd por causa y finalidad el sepelio de caddveres y de restos
humanos y, por tanto, tan solo podra obtenerse en el momento de la defunciéon y en los

supuestos citados en este reglamento.

Articulo 9. Compraventa de nichos
Los nichos y cualquier tipo de construccion que haya en el Cementerio se consideran bienes
fuera de comercio. En consecuencia, no podran ser objeto de compra y venta o transaccion de

ninguna clase.

Articulo 10. Exenciones
El uso de un derecho funerario llevara implicito el pago de la tasa o exaccion correspondiente,
de conformidad con las disposiciones de la Ordenanza Fiscal municipal relativa a esta materia.
Estaran exentos los servicios que se presten con ocasion de:
a) Los enterramientos e incineraciones de cadaveres pertenecientes a las familias sin
recursos.

b) Las inhumaciones que ordene la Autoridad Judicial y se efecttien en la fosa comun
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c) Las exhumaciones que ordene la Autoridad Judicial.
El enterramiento a que se refiere el apartado a) se realizara en los nichos que la direccion del

cementerio determine.

Articulo 11. Solicitud de cesion.
El Excmo. Ayuntamiento, por peticion previa de los interesados y siempre que la disponibilidad
y el funcionamiento del servicio lo permita, concedera cesion temporal de uso sobre cualquiera
de los siguientes bienes demaniales inventariados en el cementerio, otorgando para su disfrute
las correspondientes concesiones administrativas:
a) Nichos de inhumacion.
b) Nichos de restos.
El titulo acreditativo de la concesion deberd contener, al menos las siguientes especificaciones:
— Identificacion de la unidad de enterramiento.
— Derechos abonados por la misma.
— Fecha de adjudicacion y de vencimiento.
— Nombre y apellidos del titular y D.N.I.
Los errores que puedan detectarse en un Titulo de derecho funerario ya emitido, se corregiran a

instancia del titular, previa justificacion y comprobacion.

Articulo 12. Otorgamiento de la concesion.
Las concesiones podran otorgarse:
a) A nombre de una o varias personas fisicas.
b) A nombre de una comunidad o asociacion religiosa, o establecimiento asistencial u
hospitalario, reconocidos por la Administraciéon Publica para uso exclusivo de sus
miembros o de sus beneficiarios o acogidos.

c) A nombre de los conyuge en el momento de la primera concesion.

Articulo 13. Limites a la titularidad.

En ningtn caso podrén ser titulares de concesiones ni de otro derecho funerario las compaiiias
de seguros de prevision y similares, y por tanto no tendran efectos ante el Ayuntamiento las
clausulas de las polizas o contratos que concierten si pretenden cubrir otros derechos que no
sean el de proporcionar a los asegurados el capital necesario para abonar el derecho funerario

que se trate.

Articulo 14. Plazos de cesion.
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Los plazos de cesion de las concesiones seran los siguientes:

Los nichos a perpetuidad, tendran un plazo de cesiéon de setenta y cinco afios.

A su término, el titular o las personas que se subroguen por herencia u otro titulo podran optar
entre solicitar una nueva concesion de la sepultura o trasladar los restos existentes a otra
sepultura, siempre previo pago de las tasas correspondientes, a excepcion de los nichos a
perpetuidad de oferta publica por parte del Excmo Ayuntamiento, en los cuales no serd

necesario solicitar una nueva concesion.

Articulo 15. Entierros e inhumaciones en nichos previamente ocupados

Los entierros que sucesivamente se realicen en un mismo nicho o sepultura no alteraran el
derecho funerario.

No se realizardn inhumaciones en un nicho ocupado por un cadéaver hasta transcurridos cinco

anos contados desde la muerte real.

Articulo 16. Traslado de restos mortuorios

La no renovacion de cualquier titulo funerario a la finalizacion de los plazos establecidos en este
Reglamento, implicara necesariamente la revision del derecho correspondiente al Ayuntamiento
con la sepultura correspondiente, y el traslado de los restos a la fosa comun, siguiendo estos
tramites.

1. Se publicara un bando del Alcalde en el tablon de anuncios del cementerio y del Excmo.
Ayuntamiento con la relacion de las sepulturas cumplidas, los nombres de los cadaveres que las
ocupan, numero de registro del cadaver y fecha de defuncion.

2. Un mes después de la publicacién del Bando se hara un Decreto de Alcaldia con la relacion
de cadéveres y sepulturas, que comprendera:

a) Requerimiento a las personas interesadas para que procedan en el plazo improrrogable
de diez dias, a partir de la notificacion a la renovacidén de ocupacion.

b) Notificacion del requerimiento, en los casos en los que los interesados sean
desconocidos, en la forma prevista en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992 de 26.11 de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo
Comun.

2. Se enviard la notificacion de caducidad de ocupacion de sepultura a la persona que firma en
su dia la solicitud de inhumacion o, si no existiese, al domicilio del difunto.
3. Diez dias después de la notificacion, se publicard en el «Boletin Oficial» de la provincia la

relacion de cadaveres y sepulturas, en el que se especificard que, si en el plazo de diez dias

Pagina 8 de 15



desde su publicacion los familiares no renuevan la sepultura los restos, éstos seran exhumados y

depositados en la fosa comun.

Articulo 17. Clausura del Cementerio Municipal por motivos de interés publico

A pesar del plazo sefialado para las concesiones, si por cualquier motivo de interés publico
hubiera de clausurarse el Cementerio antes de finalizar el citado plazo, los titulares de los
respectivos derechos podran optar por las férmulas que el Ayuntamiento determine para

traslado de los restos a las nuevas instalaciones.

Articulo 18. Relacion entre las partes
La relacion que vincula al concesionario-beneficiario de la cesion de uso de una parcela o
sepultura en el Cementerio Municipal y al Ayuntamiento, es la de Uso Privativo de Bienes

Demaniales.

Articulo 19. Plazo de concesion

Conforme a la legislacion vigente, las concesiones que otorgase el Excmo. Ayuntamiento
siempre tendran el caracter de temporales, que supondrdn una concesion por setenta y cinco
aflos de vigencia.

En todo caso se estard a lo dispuesto en el Reglamento de Policia Mortuoria que este vigente,

sobre plazos de inhumaciones.

Articulo 20. Orden de otorgamiento de nichos
Los derechos funerarios, junto con las licencias de sepultura se otorgaran siguiendo el orden

correlativo de los nichos libres del cementerio municipal.

Articulo 21. Objeto de la concesion
Por la concesidn se entiende transferido el derecho funerario, durante su periodo de vigencia,
atendiéndose a lo que consignen las leyes y disposiciones vigentes, bien se repute como

dominio limitado o se considere bajo el punto de vista utilitario de enterramiento.

Articulo 22. Limites de la concesion
Las concesiones se entenderan limitadas en su objeto al enterramiento del concesionario, de los
individuos de su familia, de la comunidad a la que pertenezca, y de las personas a quienes ¢l

mismo conceda ese derecho.
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Articulo 23. Transmision mortis causa
Al producirse la muerte del titular de un derecho funerario, tendran derecho a la transmisién a
su favor, por este orden, los herederos testamentarios, el conyuge superviviente o, si falta, las

personas a las que corresponda la sucesion intestada.

Articulo 24. Supuestos de transmision
Las concesiones son transmisibles al fallecimiento del concesionario, por herencia, legado u
otros titulos admisibles en buenos principios juridicos, tales como:
a) Sucesion intestada.
b) Adjudicacion entre coherederos.
¢) Cesiones a titulo gratuito entre parientes dentro del cuarto grado, segun el computo
comun.
d) Cesiones a hospitales o entidades exclusivamente benéficas.
No se reconocera transmitida la sepultura al fideicomisario si el Testamento no lo dispone de

una manera expresa. Tampoco seran reconocidas las transmisiones a titulo oneroso.

Articulo 25. Solicitud mortis causa

Cuando se solicite por un solo interesado el traspaso del derecho funerario, siendo varios los
herederos, el solicitante estard obligado a publicar un anuncio en el que se fije el plazo de treinta
dias para formular reclamaciones.

Finalizado este plazo sin producirse ninguna, se expedird la correspondiente carta de concesion
a favor de los que tengan derechos a ella, entregdndose al solicitante. En el supuesto de que en

la peticion suscrita se ratifiquen todos los coherederos se podra prescindir del anuncio.

Articulo 26. Fallecimiento del concesionario sin reclamacion por los herederos

Si el concesionario de una sepultura hubiere fallecido, y en el plazo de diez afios no se
presentasen los herederos reclamando el traspaso del titulo (bien por no existir tales herederos,
haber desaparecido o estar ausentes) y durante el lapso de tiempo no se hubiese hecho
exhibicion del titulo por persona alguna (tenga o no la condicion de heredero) se considerara

que ha desaparecido dicho titulo.
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Podra librarse un nuevo titulo a instancia y nombre de cualquier individuo de la familia en
calidad de representante del titular fallecido, o incluso en calidad de representante de los
herederos del mismo, en el supuesto de que estos también hubieran fallecido, previo anuncio del
Boletin Oficial de la Provincia a costa del reclamante.

Este titulo sera provisional, y tendra vigencia hasta que se presente el propietario o sus legitimos
herederos, o hasta que se presente otro pariente mas proximo al titular que pida ser nombrado
representante en cuyos casos se retirarda o anulard el titulo provisional expedido con
anterioridad.

El representante tendra obligacion de cuidar la sepultura y realizar las obras de reparacion y
mantenimiento que sean necesarias sin poder modificarla; hara los pagos que sean procedentes
como si fuera el propio concesionario y podra enterrar en la sepultura, pero no podra extraer
restos de ella.

También se podra nombrar igual representante a instancia del interesado atn cuando no hayan
transcurrido los diez afios de los que hablan los parrafos anteriores para la sepultura que por

amenazar ruina reclamase obras de reparacion y sostenido.

Articulo 27. Prohibicion de cesion o traspaso sin autorizacion previa
El concesionario estara obligado a ejercer por si la concesidon, y no cederla o traspasarla a

terceros sin la autorizacion del Ayuntamiento.

Articulo 28. Limite de duracion de la concesion
Las sucesivas transmisiones de un derecho funerario no alteraran la duracion del plazo para el

cual fue inicialmente concedido.

Articulo 29. Renuncia al titulo funerario

El titular de un derecho funerario podrd renunciar a ¢l siempre que en la sepultura o nicho
correspondiente no haya restos inhumados. A este efecto se dirigira solicitud al Ayuntamiento
que deberd ser posteriormente ratificada por comparecencia personal del interesado, o en su

caso, de su representante legal.

Articulo 30. Pérdida o caducidad del derecho funerario
Se decretara la pérdida o caducidad del derecho funerario, con reversion de la correspondiente
sepultura o nicho al Ayuntamiento, en los casos siguientes:

a) Por el mal estado de conservaciéon de la edificacion, previa tramitacion del expediente

con audiencia del interesado, y en caso del incumplimiento del deber de conservacion.
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b) Por el transcurso de los plazos por los que fue concedido el derecho, sin haberse
solicitado su renovacion o prérroga.
c) Por falta de pago de los derechos o tasas dentro de los plazos correspondientes.

d) Por renuncia expresa del titular.

Articulo 31. Modalidades de enterramiento
Las unidades de enterramiento podran adoptar, segiin las disponibilidades existentes y las
demandas de los usuarios, las siguientes modalidades:

a) Pantedn: Construccion efectuada por particulares con sujecion al proyecto redactado al
efecto, por técnico competente, que no altere la uniformidad en cuanto a altura y
volumen, ajustado a las determinaciones técnicas y estéticas aprobadas por el Pleno del
Ayuntamiento.

b) Sepultura: Unidad de enterramiento bajo la rasante del terreno, con capacidad para
albergar dos cuerpos.

¢) Nicho: Unidad de enterramiento construida en edificaciones a efecto sobre la rasante del
terreno, que podra albergar cadaveres, restos o urnas cinerarias hasta la finalizacion del
periodo de concesion.

d) Columbario: Unidad de enterramiento construida en edificaciones al efecto sobre la
rasante del terreno, que podran albergar urnas cinerarias o restos cadavéricos previa su

reduccion, si fuera necesario.

Articulo 32. Planificacion del Cementerio Municipal

El Ayuntamiento garantizard mediante una adecuada planificacion, la existencia de espacios de
inhumacién suficiente para satisfacer la demanda de los usuarios y confeccionard como
instrumentos de planeamiento y control de actividades y servicios un registro de los siguientes

servicios y prestaciones.
a) Registro de sepulturas, nichos, columbarios, y demas tipos de enterramiento aprobados

b) Registros de inhumaciones

¢) Registro de exhumaciones y traslados

TITULO IV
OBRAS Y CONSTRUCCIONES PARTICULARES
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Articulo 33. Obras y construcciones de Cementerio Municipal

Todas las construcciones existentes en el cementerio, han sido construidas por el Ayuntamiento
y son de propiedad municipal, cediéndose unicamente los distintos usos funerarios.

La autorizacion de obras y construcciones particulares en las unidades de enterramiento estaran
sometidas a la necesidad de obtener licencia municipal. La solicitud debera estar suscrita por el
titular del derecho funerario correspondiente. Las autorizaciones estaran sujetas a las siguientes
especificaciones:

a) El orden de ocupacion de enterramiento serd el asignado por el Ayuntamiento.

b) Las cuatro paredes laterales de la boca o cuello de la sepultura, que sujetan las tapas y
superficie de la misma, se podran forrar con placas de 2cm. maximo de espesor.

¢) Cuando se forre una sepultura no se podran realizar resaltados ni escalones con
sepulturas colindantes o adyacentes.

d) Se prohibe modificar los entornos de las sepulturas, no pudiéndose colocarse
barandillas, ni muretes de delimitacién, ni pavimentacion de las zonas verdes
colindantes, ni modificacion de la urbanizacion de viales del cementerio. Cualquier
incumplimiento de lo anterior sera subsanado por los Servicios municipales con cargo a
los propietarios de los derechos funerarios.

e) Todas las obras de mejoras autorizadas que realicen los usufructuarios deberdn ser
mantenidas, conservadas y reparadas por el interesado, no haciéndose responsable el

Ayuntamiento.

Articulo 34. Obras. Normativa aplicable
Las obras y construcciones quedaran sujetas a las normas y tasas dispuestas en la ordenanza
fiscal vigente de construcciones y obras, y a las normas urbanisticas generales y especificas que

se dicten.

Articulo 35. Construcciones particulares

Las empresas especializadas encargadas de la realizacion de obras y/o construcciones
particulares deberan ajustarse a las siguientes normas:

a) Atenderan en cualquier momento las indicaciones del personal del cementerio del
Ayuntamiento o empresa delegada en cuanto a obras a realizar, acceso de vehiculos de obra, etc.
b) Los trabajos preparatorios de estas obras no podrén realizarse en el interior de los recintos del

cementerio ni en su calle o espacios libres.
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¢) A la finalizacion de los trabajos diarios deberdn recogerse todos aquellos materiales mdviles
destinados a la construccién. Asimismo, una vez terminadas las obras, deberdn proceder a la
limpieza del lugar utilizado, retirando los restos procedentes de las obras,

e) No se dafiaran las construcciones ni plantaciones funerarias, siendo a cargo del titular de las

obras la reparacion de los dafios que se pudieran ocasionar.

Articulo 36. Obligaciones para construcciones particulares.
Con independencia de las estipulaciones que establezca la Ordenanza municipal de obras, las
construcciones particulares deberan ajustarse a las siguientes estipulaciones:

a) Para las instalaciones de jardineras, parterres y otros ornamentos en las sepulturas, se
atenderd las instrucciones del Ayuntamiento y en ninglin caso podran invadir la via
publica ni perjudicar las construcciones vecinas, correspondiendo a su titular los gastos
que ocasione el incumplimiento.

b) No se podran dejar enseres de limpieza tales como cepillos, bayetas, baldes, etc., ni
elementos de sujecion de macetas como piedras, ladrillos o demas ornamentos,

alrededor de las unidades de enterramiento.

TITULO V. EXHUMACIONES EN DERECHO FUNERARIOS CON CONCESION
EXTINGUIDA

Articulo 37. Extincion del derecho funerario

1. Extinguido el derecho funerario se procedera a la exhumacion de los restos que contuviera.
A tal efecto se instruird expediente determinando aquellas unidades que seran exhumadas en
el plazo que determina la administracion.

2. El Ayuntamiento anunciard por los canales oficiales las fechas en que se realizaran las
exhumaciones. Asimismo, procurard ademas la notificacion personal a los familiares. En el
caso de que tal notificacion no resultase posible, la publicacidon oficial surtird todos los
efectos.

3. Las exhumaciones conforme a lo dispuesto en el articulo anterior de aquellos restos que no

hubieran sido reclamados se depositaran en el osario municipal.
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DISPOSICION FINAL

El presente reglamente entrara en vigor de conformidad con lo sefialado en la Ley Reguladora

de las bases del Régimen Local.
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